西南财经大学天府学院                                                                           就业指导中心

毕业生派遣流程
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毕业生违约流程
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毕业生改派流程
[image: image4.emf]毕业生违约改派申 请表.doc


[image: image3]
毕业生在确认派遣信息时，请与用人单位落实以下几点问题：


户档接收单位：部分单位户档接收不一致，请分别标注；有人事自主权的单位才能接收档案；


档案转寄地址：学校档案是通过机要局寄送至用人单位的，所以只能寄往与机要局建立业务关系的用人单位，否则档案将寄往生源地所在的人才交流中心。


报到证的单位名称：无人事自主权或办理人事代理的单位，均无权接收档案，所以报到证的单位名称为生源所在地的人才交流中心。





6月中旬上教育厅审核、盖章





6月6日制作报道证；


制作户口迁移方案





5月25日在校网公布派遣信息，学生签字核对。�有误信息请于6月5日12：00之前到就业指导中心梅老师处办理改派（请看改派流程）。





与没有人事自主权的单位签订《毕业生就业协议书》同学，如所在单位与单位所在地的人才交流中心具有人事关系，可直接派往该人才交流中心，否则将派回生源地。





考取研究生、专升本的的同学根据所考取院校的相关规定执行；出国同学派回生源地。





未签订《毕业生就业协议书》的同学，派回生源地或派往有人事代理关系的人才交流中心。





发放报道证、户口迁移证





与有人事自主权的单位签订《毕业生就业协议书》的同学，直接派往用人单位。





统计5月20日12：00之前的签约情况，就业指导中心编制就业派遣方案





毕业生携带相关材料于每周一/三/五


9：10-12：00到就业指导中心梅老师处办理改派





就业指导中心蔡主任审核





周老师发放新的《毕业生就业协议书》并存档





辅导员审批，在《违约改派申请表》签署意见





毕业生本人需提供的材料：1.《违约改派申请表》 ；2.原协议单位的解约函；3.新协议单位的接收函或已签好的正式合同等；4.原签《毕业生就业协议书》一式三份；
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毕业生签订《毕业生就业协议书》后提出违约，毕业生需准备1-4号材料提出申请





查看网上通知，领取新的报道证与户口迁移证





改签：提供材料1、2、3、5；


补办：提供材料3、4、5


补办并改签： 提供材料2、3、4、5





毕业生本人需提供的材料：


毕业生原报到证


毕业生与原就业单位解除关系的证明或其他材料


毕业生被新用人单位接收（录用、聘用）的证明或其他材料


登报遗失的材料或其他遗失证明


《违约改派申请表》
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就业指导中心梅老师改派


受理时间：每周一/三/五


9：10-12：00





上报教育厅批复、盖章





凭新报到证到绵阳保卫处修改户口迁移证





辅导员审批，在《违约改派申请表》签署意见





就业指导中心蔡主任审核
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毕业生违约改派申请表

		学


生




		姓名：

		学历：  □  专科  □  本科        

		专业名称：



		

		学号：

		毕业年份：           年

		联系电话：



		

		原签约单位：



		

		新接收单位：



		

		个人申请违约\改派的理由


1. 与原单位解除合约，新签单位□

（需提供《违约改派申请表》 、原协议单位的解约函、 新协议单位的正式接收函或正式合同或《毕业生就业登记表》 、原签《毕业生就业协议书》一式三份、原报道证和户口迁移证）

2. 新签订《毕业生就业协议书》□


（需提供《毕业生就业协议书》 、《违约改派申请表》 、《毕业生就业登记表》或单位正式接收函、原报道证和户口迁移证）

3. 签约单位不接收档案/户口 □


（需提供单位不接收档案或户口的书面证明 、《违约改派申请表》 、《毕业生就业登记表》、原报道证和户口迁移证）  

4. 其它（个人说明）  

                             个人签字：

本人承诺以上所述情况属实，并自愿承担由此带来的后果



		辅导员

审核意见

		                              辅导员签章：

                                               年      月      日



		学院就业管理中心审核意见：

（签章）             受理日期：   年  月  日





西南财经大学天府学院就业指导中心 制【2010—2011版】





