
党组织关系转移指南
为帮助广大毕业生党员们顺利的转出党组织关系并落实好党组织关系，特将与转移党组织关系相关的办事流程及要求作以下说明：

1、 组织关系转接工作要求

党员变动工作或学习单位后，要及时将组织关系转往新单位党组织。凡党员所去单位已建立党组织的，应将组织关系转移到单位党组织；单位未建立党组织的，应将组织关系转移到单位所在地或其居住地党组织，也可以转移到行业主管部门党组织，或县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。对无正当理由、不按要求转接组织关系的党员，给予严肃的批评和教育，限期办理转接组织关系手续。对经教育仍长期不转接组织关系、不参加党的组织生活的，按《中国共产党章程》相关规定，“党员如果没有正当理由，连续6个月不参加党的组织生活，或不交纳党费，或不做党所分配的工作，就被认为是自行脱党”，对于脱党6个月的党员学校将不再受理其的党组织关系转移。

尚未落实工作单位的毕业生党员，可将组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡镇党组织，也可随同档案转移到县以上政府人事(劳动)部门所属的人才(劳动)服务机构党组织。

转接党员组织关系，一般应由党员本人办理手续，非特殊情况，不得委托他人代办。　

二、毕业生党员组织关系的转移

（1）仅限为应届毕业生党员办理。

（2）经省委教育工委授权，各基层党委代省委教育工委组织部办理组织关系转移手续。

（3）使用盖有“中共四川省委教育工委组织部”印章的介绍信。

（4）介绍信抬头应填写具有在全国范围内相互直接转移和接收党员组织关系权限的党组织名称。

（5）认真填写《党员转出组织关系信息登记表》。

（6）每年在规定时间内将《党员转出组织关系信息登记表》报财大党委组织部备案，介绍信存根（盖有“中共四川省委教育工委组织部”印章）交院党务办备案。

（7）每年毕业生党员离校期间办理组织关系转接手续的起止日期，由党务办确定。

三、党员组织关系转出流程
党员毕业时须将党组织关系从校内转出，转出手续由院党务办移交到各学生党支部统一办理。离校前学生党员要到所属学生党支部登记自己的《组织关系转移信息》并领取《介绍信》，离校后再由本人进一步到组织关系接收单位落实组织关系；非党员毕业生和党员组织关系不在我校的党员毕业生，无须在校办理党员组织关系转出手续。学院关于办理党组织关系转出手续的具体流程及要求如下：
办理时间：毕业时

办理对象：所有毕业生党员（包括预备党员、正式党员）

办理流程：










四、重开组织关系介绍信

《党组织关系介绍信》是党员身份的证明及办理组织关系转移的凭据，《介绍信》共有三联，第一联《存根》由学校统一保存；第二联《介绍信》在党员毕业时发到党员手中；第三联《回执联》请在落实好组织关系后，催促新的党组织或由党员本人通过挂号寄回学校党务办。党员务必在有效期（90天）内到所去单位的组织人事部门办理转接手续，逾期不办理转接手续，《介绍信》将自行作废。应届毕业生《介绍信》过期、遗失、修改须回校申请重开，重开《介绍信》的具体流程及要求如下：

（一）应届毕业生党员在离校期间申请重开介绍信：

受理时间：毕业当年7月2日——7月6日（上午9点—12点，下午3点—6点）

受理对象：毕业时因特殊情况需重开介绍信的毕业生党员

受理流程：









（二）应届毕业生党员在离校后申请重开介绍信：

受理时间：毕业当年12月31日前，周3下午2：00—6:00（对于脱党超过6个月的党员学校将不予受理）

受理对象：毕业后6个月内未落实组织关系需重开介绍信的毕业生党员

受理流程：










注：到党务办申请重开介绍信时，请务必记住办事时间及要求。为能一次通过顺利的完成此事，建议各位毕业生党员提前电话咨询或预约，以规避具体办事的负责老师因临时公务外出、人不在学校的情况。

　五、党组织关系转移注意事项

办理党组织关系介绍信时要注意先与所接收的基层党组织取得联系并征得他们的同意后方能转出。并且要在规定期限内（90天），及时到接收组织关系部门办理接转手续，避免介绍信丢失或过期。党员党组织关系转出后，若原联系的工作单位不能落实组织关系，必须在介绍信有效期内，持原介绍信，回学校申请重开介绍信。无故过期或丢失不予补办。

接受党组织必须为有转接组织关系权的党委、党组或党委组织部(一般省内为县级及以上，省外为地级市及以上)，如“中共南部县委组织部、成都市长途运输公司党委”。党总支或党支部等没有接收权，必须由其上一级党组织(如党委、党组或党委组织部)来接收。

党员介绍信有效期为90天，不按期转移组织关系是组织观念淡薄的一种表现，也是党的纪律所不允许的。党员必须在介绍信的有效期限内办理接转手续，并到转入单位党组织报到。因特殊情况逾期的，回学校申请重开介绍信。超过6个月不转移组织关系，不参加组织生活的，按党章规定以自行脱党处理。对于脱党6个月的党员学校也将不再受理重开介绍信的申请。

六、其他注意事项：

（一）党员档案去向：

党员组织关系转移、党员档案、人事档案是不同的概念。党员档案在毕业前由党员所在学生党支部统一装入人事档案中，成为人事档案的一部分，毕业时，会随人事档案一起，派送到人事档案保管机构存放。由于有些基层党组织不负责保管党员档案，因此党员档案存放单位无须与组织关系转入单位保持一致。

（2） 党员档案查询办法：

毕业生必须在毕业3个月内按《报到证》上的地址（一般为生源地人力资源与社会劳动保障局或就业单位档案管理部门或人才市场档案管理部门）查询人事档案是否到位，查询时务必检查党员档案是否装在人事档案内。如人事档案未到，可于7月15日后登陆毕业就业网页查看档案去向相关信息表。如党员档案遗失请立即与辅导员联系，协商解决办法。

（三）预备党员:

预备党员的预备期为一年，预备期内的党员，要主动向现在所属的党组织递交思想汇报（每季度提交一次）。预备期满，应及时向党组织提出书面转正申请书，以免延误转正。无正当理由，逾期未转正，将给个人发展带来不好的影响。预备党员在办理转正手续时，可通过所属党组织向人事档案保管机构借出党员档案以便及时办理转正手续。转正时需开具在校期间政审材料的预备党员请提前与原支部书记联系。

　

院党务办联系方式：地址：四川省成都市成华区龙潭工业园航天路29号西南财经大学天府学院西区 党务办（1-1000）收（邮编610052）

联系电话：15719468527（座机无法接收短信）

中共西南财经大学天府学院党务办

2012年6月18日

后附：

1、具有在全国范围内相互直接转移和接收党员组织关系权限的党组织名单

2、《重开党员组织关系介绍信申请表（模板）》。

附件1：

具有在全国范围内相互直接转移和接收党员组织关系权限的

党组织名单

　　根据中央组织部《关于进一步加强党员组织关系管理的意见》（中组发〔2004〕10号）和其他有关文件规定，在全国范围内可以直接相互转移和接收党员组织关系的党组织是：

1.县级及县级以上地方各级党委组织部。

2.省、自治区、直辖市直属机关党委（党工委）组织部，党委各工作委员会组织部（处），国有资产监督管理委员会党委组织部（处）。

3.中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央一级人民团体的机关党委。

4.国务院国有资产监督管理委员会党委组织部及国务院国有资产监督管理委员会监管的境内企业党委（直属党委）。

5.中央各金融机构党委组织部及各金融机构的省级分支机构（或派出机构）党委、直属单位党委(如中国人民银行系统、中国银监会系统、中国证监会系统、中国保监会系统、中国开发银行系统、中国进出口银行系统、中国农业银行系统、中国工商银行系统、中国农业银行系统、中国银行系统、中国建设银行系统、交通银行系统、中国中信集团公司和中国光大（集团）总公司的党组织)。

6.铁道部政治部组织部及铁道部各铁路局党委，部属各公司、各铁路分局及分局级公司党委。

7.民航总局党委及民航总局直属的各地区管理局、空警总队、企业、事业单位党委。

8.新疆生产建设兵团党委组织部及兵团各师党委。

9.中国人民解放军师（旅）或相当于师以上政治部或其组织部门。

附件2：
毕业生党员重开党员组织关系介绍信申请表

	 党 员 基 本 情 况

	姓  名
	
	性

别
	
	学号
	
	联系

电话
	

	身份证号码
	
	入党情况
	预备党员（  ）正式党员（  ）

	申请重开

介绍信原因
	(　　)变更接收单位或党组织的名称

(　　)介绍信过期   (　　)介绍信丢失

(　　)距前一次开具介绍信日期逾6个月

	原所在学生党支部名称
	
	原支部书记
	

	前一次
	开往

党组织名称
	
	接收单位
	

	现在
	开往

党组织

名称
	
	接收

单位
	

	应提供的材料

	遗失
	●原接收单位开具的未收到介绍信的书面证明（须加盖党组织章）。

●介绍信因个人原因遗失者，须提供不少于1500字的书面检查。
	过期
	●原组织关系介绍信原件

●不少于1500字的书面检查。

	申请重开介绍信的简要情况报告：

上述内容均属实，已无向党组织隐瞒的情况。

                                           本人签字：　　　　

                                         年   月   日

	原学习（或工作）的基层党组织审查情况：

情况属实，同意重开组织关系介绍信；该同志党费已交至     年    月。

　　　　                                  支部书记签字：       （基层党组织印章）

                                             年    月    日          

	院党委

审批意见
	院党委签章：                  

               年    月     日


1、党员主动学习并掌握党组织关系接转的程序和要求。





2、党员提前与所接收的基层党组织取得联系并征得同意。


注：已经落实工作或学习单位的毕业生党员，应将组织关系转至该单位党组织。未落实新单位的毕业生党员或所在单位无党组织的，可将党员组织关系转至当地的人才市场、生源地人事部门、居住地街道(居委)、社区、乡镇(村)党组织或父母居住地的党组织。








3、毕业前，党员到所属学生党支部登记《党组织关系转移信息》，应确保信息准确无误。





4、毕业时，党员到所属学生党支部领取《党组织关系介绍信》。


注：①党员在接到《介绍信》后要妥善保管，不得擅自更改有关内容，否则作废；②党员务必在有效期（90天）内到所去单位的组织人事部门办理转接手续，逾期不办理转接手续，《介绍信》将自行作废；③由于个人原因不能按时转接组织关系，造成脱党事实的，由党员本人负责。





5、毕业后，党员在《党组织关系介绍信》有效期内（90天）将介绍信交到介绍信抬头所写党组织，并进行逐级递转，直至最终落实到所去单位或地方基层党组织。


注：勿将介绍信直接交给单位，确需单位帮助转移的，也要及时询问单位是否已按时办理完毕。





6、介绍信接转结束，党员自觉接受组织教育考察。


注：落实组织关系后，若工作单位发生变动需转移组织关系，不得要求学校受理转移手续也无需回校登记转移信息，而应由原工作单位开具新的介绍信，按接转程序转往新的工作单位。














1、申请人填写《重开党员组织关系介绍信申请表》。申请表（样表）后附





2、申请人提供原介绍信。


注：介绍信因个人原因遗失者，须提供不少于1500字的书面检查及原接收单位开具的未收到介绍信的证明（须加盖党组织章）。











3、经原学生党支部审核同意，学生党支部负责人在《重开党员组织关系介绍信申请表》上签字同意。





4、申请人将原学生党支部签字同意的《重开党员组织关系介绍信申请表》、原介绍信或原接收单位开具的未收到介绍信的证明共两类材料报送院党务办，由院党务办具体负责办理。





5、党务办使用盖有“中共四川省委教育工委组织部”印章的介绍信重新开具。





1、申请人填写《重开党员组织关系介绍信申请表》。申请表（样表）后附





2、申请人提供原介绍信、不少于1500字的书面检查。


注：介绍信因个人原因遗失者，须提供不少于1500字的书面检查及原接收单位开具的未收到介绍信的证明（须加盖党组织章）。











3、经原学生党支部审核同意，学生党支部负责人在《重开党员组织关系介绍信申请表》上签字同意。





4、经原党委审核同意，党委负责人在《重开党员组织关系介绍信申请表》上签字，并加盖基层党委印章。





5、申请人将党委签字盖章的《重开党员组织关系介绍信申请表》、原介绍信或原接收单位开具的未收到介绍信的证明、书面检查共三类材料报送院党务办，由院党务办具体负责办理。





6、党务办使用盖有“中共四川省委教育工委组织部”印章的介绍信重新开具。












