附件二
《校园文化建设成果》文稿提交要求

一、注意事项

1.文稿提交前，请先依照以下体例统一格式，确保文中无错别字，无标点符号错误。
2.交稿时需备注报送篇章。每篇文稿要有篇名及本篇内容介绍（字数不超过200字）。
3.所收录的文稿（论文）可以是已发表的，也可以是未发表的。

二、基本格式

1.文稿以Word电子版提供，左至右横排，左右对齐。

2.格式要求
（1）章节及标题层级依序为一、二、三、……；（一）（二）（三）……；1.2.3.……；（1）（2）（3）……

（2）注释使用脚注并连续编号，脚注置于每页下方。

（3）图、表与附录的写法：图、表于内文中第一次提及下方插入图、表，附录则于正文之后依序呈现。图名、图注在图下方；表名与附录名于表或附录上方，表注与附录注于表或附录下方。

（4）数字写法：一至十请以汉字撰写，11以上以阿拉伯数字撰写。年月日与世纪、年代请以阿拉伯数字撰写。若属于一连串相关数字群，全文统一使用阿拉伯数字或汉字，切勿混合使用。

（5）参考文献格式
中文文献如有两名或两名以上作者，中间用顿号隔开。

A.中文著作的文献格式

作者：《书名》，出版社和出版年份。

示例如下：

于光远：《我亲历的那次历史转折》，中央编译出版社1998年版。

陶一桃、蔡增正主编：《西方经济学的问题演进》，中央编译出版社2002年版。

B.中文译著的文献格式为

[国别]作者：《书名》，（译者名）译，出版社及出版年份。

示例如下：

[美]约翰·费斯克：《理解大众文化》，王晓珏、宋伟杰译，中央编译出版社2001年版。

C.中文期刊的文献格式

作者：《文章标题》，载《期刊名》，××年第×期。

示例如下：

谢平、何武：《新世纪中国货币政策的挑战》，载《金融研究》，2000年第1期。

D.中文报纸的文献格式

作者：《文章标题》，载《报纸名》，××年×月×日。

示例如下：

周扬：《三次伟大的思想解放运动》，载《人民日报》，1979年5月7日。

E.析出文献的文献格式

文章作者：《文章标题》，见编著者：《书名/文集名》，出版社及出版年份。

示例如下：

陈宗胜：《中国经济体制市场化进程研究》，见樊纲、王小鲁主编：《中国市场化指数进程报告》，上海人民出版社1999年版。

F.未刊文献（会议论文或工作论文）的文献格式

会议论文的格式：

作者：《论文标题》，会议名称，年份月份。

示例如下：

康力、王峰：《我国通货膨胀的成因分析》，中国宏观经济研讨会会议论文，×年×月。

G.工作论文的格式：

作者：《论文标题》，发表单位，论文编号（如无则不需），年份。

示例如下：

周其仁：《公有制企业的性质》，北京大学中国经济研究中心工作论文，No.0809，2000年。

H.网络信息

由于网络信息在知识产权保护方面的欠缺，不推荐在参考文献中出现网址。事实上，许多网络信息都有相应的刊出文献出处，特别是新闻时事等信息都有公开的报纸报道，完全可以采用前述中文报纸的格式来形成一条完整的参考文献信息。

如果必须使用网络信息，建议采用如下格式：

作者（责任者）：《文章标题》，网址（访问时间：×年×月×日）。

示例如下：

陈浩元：《著录文后参考文献的规则及注意事项》，http://www.71dhj.com/NewsShow.asp?ArticleID=380（访问时间：2016年2月22日）。

