西南财经大学天府学院                                                                           就业指导中心

应届生派遣流程
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注：具体时间以学校通知为准 
毕业生改派流程
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毕业生违约流程
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应届生签订就业协议流程
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image4]

填写“签约派遣信息”：天府学院首页>天府SPOC>就业信息系统

统计5月20日12：00之前的签约情况


就业指导中心编制《就业派遣方案》





与具有人事档案管理权的单位签订《毕业生就业协议书》的同学，直接派往用人单位。





发放报到证、户口迁移证





未签订《毕业生就业协议书》的同学，派回生源地或派往委托代管档案的人才交流中心。





考取研究生、专升本的同学根据所考取院校的相关规定派发；出国同学派回生源地。





与不具有人事档案管理权的单位签订《毕业生就业协议书》的同学，如单位委托人才交流中心代管档案，可直接派往该人才交流中心，否则将派回生源地。





5月下旬进行派遣信息核对。


变更就业信息请于5月底之前到就业指导中心办理改派（请看改派流程）。





6月初打印报到证


制定户口迁移方案





6月中旬上报教育厅审核、盖章





毕业生在确认派遣信息时，请与用人单位落实以下几点问题：


户档接收单位：部分单位户档接收不一致，请分别标注；具有人事档案管理权的单位才能接收档案，如：人才交流中心、国有企业、事业单位、政府机关等。


档案转寄地址：学生档案是通过中国邮政寄送至用人单位的，需与用人单位明确档案接收单位名称、接收地址、接收人及电话等信息。


报到证的单位名称：一般情况，报到证单位名称与档案接收单位名称一致。





需要提交的材料：


改派：提供材料1、2、3


补办：提供材料4


补办并改派：提供材料2、3、4





毕业生需提供的材料：


毕业生的原报到证


毕业生与原就业单位解除关系的证明或其他证明材料


新用人单位接收证明（录用、聘用）或其他证明材料


报到证遗失的登报证明








就业指导中心审核材料，办理相应手续；





发放报到证；





凭新报到证到学校校区所在地的派出所修改户口迁移证。








离校前改派的学生需在“天府SPOC”上录入新的就业信息；





需要提交的材料：


1．原三方协议（三份）


2．毕业生与原就业单位解除关系的证明或其他证明材料





发放新的三方协议





与新单位签约，见“就业协议签订流程”








就业指导中心审核材料





解除签约单位变更签约单位





签订新的单位





N





Y





1)原三方协议


（一式三份）2)解约证明





携带录用证明材料





N





网上填写“签约派遣信息”





签订录用证明


流程





辅导员审核





材料存档





Y





携带其他就业材料





N





签订其他就业协议


流程





就业审核





材料存档





Y





违约流程





就业审核





发放新的三方协议





网上填写“签约派遣信息”








